SZABALYZAT

a kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése
rendjérol

A szabalyzat célja, hatalya

1. § (1) A szabalyzat célja a Szovetség miikddése, tevékenysége, gazdalkodasa soran keletkezo
kozérdekt, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositisa, az
adatigénylések pontos és gyors teljesitése €és ezzel a kozvélemény tajékoztatdsdnak gyors €s
pontos eldsegitése.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szovetség egész hivatali szervezetére.

(3) A szabalyzat targyi hatalya a Szovetség kezelésében 1évo €s tevékenységére, mikddésére,
gazdalkodasara vonatkozd, valamint miikddése sordn, illetve azzal dsszefiiggésben keletkezd
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

(4) Ertelmez6 rendelkezések:

a) kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt dtvevd szerv, szervezet vagy
személy kezelésében 1€v0 €s tevékenysegére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon
vagy forméban rogzitett informécid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatal,
onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataladt, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli; Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato
szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakore, vezetoi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja [Infotv. 26. § (2)];

c) kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitélis
forméaban, barki szamdara személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetove tétele;

d) helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok javitasa.



Feladat- és hataskorok

2. § (1) A Szovetség elndke:

a)

b)

c)

elrendeli a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld
adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozd, valamint a Szovetség adatvédelmi
¢s adatbiztonsagi szabalyzatanak megalkotasat, illetve annak mddositasat;
meghatarozza jelen szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatban az egyes allashelyeken
ellatando feladatokat;

kiadményozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat.

Az EInok és a szervezeti egységek feladatai az adatigénylések teljesitése soran

3. § (1) A Szbvetség Elnoke a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld eljarasban:

a)

b)
©)

d)

dont az adatigénylés teljesitésérdl, részben vagy egészben torténd megtagadasarol,
valamint a teljesitési hataridé meghosszabbitasarol;

felhivja az adatigényldt a pontatlan vagy nem egyértelmii adatigénylés pontositasara;
dont a jogszabalyban meghatarozott koltségtérités megallapitdsarél és annak
mértékérol;

elrendeli az iizleti titok védelme érdekében sziikséges titoktartdsi nyilatkozat
megkiildését az igénylo részére.

4. § A Szovetség Fotitkara feladatkdrében gondoskodik

a)

b)

©)
d)

g)

h)

a Szovetség elndke altal kiadott kézlemények www.badminton.hu honlapon térténd

kozzétételérodl,

a Szovetseg feladatellatasa soran keletkezd adatok megismerésére iranyul6 adatigénylés
esetén az adatok eldallitasarol, informacidszabadsag szakértdvel torténd egyeztetésrol;
gondoskodik a Szdvetséget érintd adatigénylésekre adando véalaszok elOkészitésérol
koordinalja a Szovetség kezelésében 1évo kozérdekii €s kozérdekbdl nyilvanos adatai
kozzé-, illetve hozzaférhetdvé tételével kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz egyes Szovetségi hatdrozatok, allasfoglalasok, tdjékoztatok

www.badminton.hu honlapon torténd kozzétételére
javaslatot tesz egyes adatvédelmi Szovetségi hatarozatok, személyes adatok védelmével
kapcsolatos allasfoglalasok, tajékoztatok www.badminton.hu honlapon torténd

kozzétételére;

a Szovetség gazdalkodasi tevékenységét érintd kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat elkésziti és gondoskodik a www.birosag.hu honlapon val6é kozzétételéro;
gondoskodik a kdzérdekii adatigénylésekre adandé valasznak a kozérdekli adatigénylést

benyujto részére torténd tovabbitasarol.


http://www.badminton.hu/
http://www.badminton.hu/
http://www.badminton.hu/
http://www.birosag.hu/

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és teljesitésének
szabalyai

5. § (1) A Szovetség kezelésében 1év0 kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben
meghatarozott elérhetéségeken.

(2) A kozérdeki adat megismerésére iranyul6 igények benyujtasdnak maodja:

a) Irasban: Magyar Tollaslabda Szovetség, Postacim: Magyar Tollaslabda Szovetség,
Magyar Sport Haza, 1146 Budapest, Istvanmezei ut 1-3.

b) Személyesen a Magyar Tollaslabda Szdovetség, Magyar Sport Haza 1146 Budapest,
Istvanmezei ut 1-3 cimen a Szdvetség nyitvatartasi idejében (eldzetes egyeztetést
kovetden) hétfotdl - csiitdrtokig 9:00 és 15:00 ora kozott, pénteken 9:00 és 14:00 o6ra
kozott;

c) Elektronikusan: az iroda@badminton.hu kézponti e-mail cimen;

d) Szodban, személyes ligyfélfogadas keretében, elére egyeztetett idopontban.

6. § (1) A széban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az adatigényld a teljesitést szoban kérte,

b) azigényelt adat a Szovetség beszamoloiban, honlapjan vagy méas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt;

c) az igényelt adat a Szovetség hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a kozérdekill, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Szdvetség honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazo nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti a Szovetséget a valaszadasi kotelezettség alol.

(3) Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylést, tovabba a teljesitett
szobeli adatigénylést az atvevd munkatarsnak irdsba kell foglalnia.

(4) Az iroda@badminton.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelds munkatars koteles
naponta ellendrizni mind a bejovd, mind a ,,.Levélszemét”, ,,Spam” mappaba érkezd leveleket,
¢s az esetlegesen ide érkezett adatigényléseket érkeztetni €s iktatni, valamint a Szovetség
Elnokének tovabbitani.

(5) A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni és iktatni.

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

7. § (1) A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
Szovetséghez torténd beérkezést és iktatast kovetden azonnal el kell juttatni a kijelolt
informacioszabadsag szakértd részére.

(2) A beiktatott adatigényt a kijelolt informdacidszabadsag szakértd haladéktalanul
megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennéllnak-e.



(3) A kijelolt informacidszabadsag szakérto a (2) bekezdés szerinti vizsgalatot az adatigénylést
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az egyértelmii-e, és hogy az a Szovetség kezelésében
1év0 adatra vonatkozik-e.

(4) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az Elndk a kijelolt informacidszabadsag
szakértd elokészitése alapjan haladéktalanul felhivja az igénylot az adatigénylés pontositasara.
A pontositasra valo felhivds megtételétél az erre adott valasznak a Szdvetséghez torténd
beérkezéséig terjedd idOtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem
szamit bele.

Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) A kozérdekll adatigényléseknek a lehetd legrovidebb 1d6 alatt, a Szovetséghez torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényld altal megjeldlt
modon kell eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a Szovetség alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hatarido
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato, melyrdl az adatigényl6t a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

9. § (1) A Fotitkar vagy az altala kijelolt munkatarsa 6sszegyijti, elokésziti az adatokat,
melyeket 10 naptari napon beliil megkiild a kijeldlt informaciészabadsag szakértd és az Elnok
részére. Amennyiben a Szovetség az igényelt adatot nem kezeli vagy az adatkérés hataridében
torténd teljesitésének egyéb akadalya van, ezt a Fétitkar vagy a munkatars haladéktalanul
koteles jelezni Szovetség Elndke felé.

(2) A (1) bekezdésben meghatarozott esetekben a megjeldlt személyek tartoznak feleldsseggel
a feladatkoriiket érintd kozérdekii adatok kigytijtése, azok megkiildése, vagy az adatkérés
hataridében torténd teljesitését akadalyozo koriilmények kozlése tekintetében.

(3) A Fotitkar koteles az adatigénylés teljesitését érintéen az informacidszabadsag szakértdvel
egyeztetni, ha az adatigénylés kozérdekbdl nyilvanos személyes adatokra vonatkozik vagy mas
személyes adatokat is érint.

(4) A Fétitkar a kijeldlt informacioszabadsag szakértdvel az (1) bekezdés szerinti adatokat
ellendrzi €s a kapott adatok alapjan elnoki alairasra elokésziti az adatigénylésre adando valasz
tervezetét.

10. § (1) Ha az adatigényl0 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a Fétitkar felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel idOpont egyeztetése céljabol.

(2) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfelel6 idot kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulményozésa soran az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.



Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

11. § (1) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Szovetség
kezelésében, el kell utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy tudomadsa
szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kdzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat.

12. § (1) Ha az adatigénylés teljesitése torvény altal védett iizleti titkot is érint, az adatigényld
koteles titoktartasi nyilatkozatot tenni (1.sz. melléklet). A titoktartasi nyilatkozat elfogadasanak
vagy aldirasanak elmaradésa esetén az adatigénylés teljesitése — az iizleti titok védelméhez
fiz6d0 jogszabalyi kotelezettségre tekintettel — megtagadasra kerlil. Amennyiben a védett adat
az egyébként kiadandé adattol kitakardssal/anonimizéldssal elvalaszthatd, Gigy az adatigénylés
a védett adatok kitakarasaval teljesitendo.

13. § (1) A megallapitott koltségtérités (jelen szabalyzat 16. § ) megfizetése az adatigénylés
teljesitésének eldfeltétele. A Szovetség a koltségtérités Osszegérdl és a megfizetés modjarol
sz016 tajékoztatassal egyidejiileg felhivja az igényl6ét a koltségtérités eldzetes megfizetésére.
Amennyiben az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a koltségtéritést
nem fizeti meg, vagy a megfizetést megtagadja, a SzOvetség az adatigénylés teljesitését
megtagadja, és az eljarast lezartnak tekinti.

14. § (1) Az igénylés teljesitésének megtagaddsardl és annak indokairdl 15 napon beliil a
Szovetség levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az
igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az
igénylOnek.

(2) Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tijékoztatni kell
jogorvoslati lehetdségeirdl: a kozérdekli adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld
teljesitése esetén az igényld:

a) a Fovarosi Torvényszékhez (1055 Budapest, Marko u. 27.) fordulhat jogorvoslatért,
amely eljaras soron kiviili és illetékmentes;

b) azlInfotv. 31. § és 52. § alapjan az adatigényl6 valasztasa szerint a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacidszabadsag Hatosagnal (NAIH) is kezdeményezhet vizsgéalatot/eljarast.

Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

15. § (1) A Szovetség nyilvantartast vezet

a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdekii
adatigényekrol, az elutasitasok indokairdl; valamint

b) a Szovetséghez beérkezett teljesitett adatigénylésekr6l — az adatigényldk,
adatigényléseik targya és az adatigénylés id6pontja rogzitésével - az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése (megismételt adatigénylések kisziirése)
céljabol az adott év januar 1-jétél december 31-¢ig.



(2) A Szovetség a (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan minden év januar 31-¢ig
gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjaban foglalt tdblazat 15. sora szerint az el6z6 évben
elutasitott kozérdekli adatigénylésekre vonatkozd statisztika elkészitésérél, valamint a
statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését és kozzétételét kovetden a
nyilvantartas torlésre keriil.

(3) A (1) bekezdés b) pontja alapjan vezetett nyilvantartasbol azon adatigénylésre vonatkozé
adatokat, amelyek tekintetében az adatigénylés idopontjatdl szamitott egy év eltelt, tordlni
kell.

(4) A (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

- azlgyirat iktatoszamat;

- az adatigénylés targyat;

- az adatigénylés beérkezésének idépontjat;

- az adatigénylés elutasitasara és az elutasitds okara vonatkoz6 adatot.

(5) A (1) bekezdés b) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

- azlgyirat iktatoszamat;

- az adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail);
- az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;

- az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

16. § A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti adatigénylések
teljesitéséért a Szovetség koltségtéritést allapithat meg, melynek mértéke a kozérdekll adat
iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet altal az adathordozo6, mésolatkészités és kézbesitési koltség korében figyelembe
vehetd koltség felsdé hatdra. A koltségtérités Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.



1.sz melléklet

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott Név:

Lakcim:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:

mint a Magyar Tollaslabda Szovetség (székhely: 1146 Budapest, Istvanmezei Gt 1-3. a
tovabbiakban: ,,Szovetség”) adatigényldje, a Szovetség irataiba torténd betekintési jogom
gyakorlasa érdekében az alabbi nyilatkozatot teszem:

1. A titoktartasi kotelezettség targya

Tudomasul veszem, hogy a betekintés soran megismerhetek olyan adatokat, informacidkat és
dokumentumokat, amelyek a Szovetség mukodésével, gazdalkodasaval, szerzédéses
kapcsolataival, pénziigyi helyzetével, tagjaival, tamogatasaival, palyazataival,
alkalmazottaival, megbizottjaival vagy lizleti partnereivel, birosagi eljarasokkal
kapcsolatosak.

Titoktartasi kotelezettségem kiilondsen, de nem kizarolagosan kiterjed:

- a kérelem alapja és targya..........................

2. A titoktartasi kotelezettség tartalma

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a megismert adatokat, dokumentumokat vagy azok
tartalmat harmadik személy részére sem szoban, sem irasban, sem elektronikus iton nem
adom at, nem teszem hozzaférhetdvé, nem publikdlom, nem hozom nyilvanossagra, és nem
hasznalom fel a Szovetség, annak tisztségviseldi, tagjai, munkavallaloi vagy szerzddéses
partnerei érdekeinek sérelmére, sem egészében, sem részében. Kijelentem, hogy az iizleti
titoknak mindsiil6 adatokat megdrzom, azok birtokdban nem tantsitok olyan magatartast,
amely a Szdvetség jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné.
Koteles vagyok a megismert adatokat iizleti titokként kezelni €s megdrizni.

A betekintés soran készitett jegyzeteket, fényképek ugyanezen titoktartasi kotelezettség
terheli.



3. Személyes adatok védelme

Tudomasul veszem, hogy a betekintés soran megismert személyes adatok kezelése soran
koteles vagyok betartani az Europai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének
(GDPR), valamint a hatalyos magyar adatvédelmi jogszabalyok rendelkezéseit.

4. A titoktartasi kotelezettség idOtartama

Jelen titoktartasi kotelezettség a betekintés napjan kezdddik és korlatlan ideig fennmarad
mindaddig, amig az informaci6 nyilvanossa nem valik vagy annak nyilvanossagra
hozataldhoz a Szdvetség irdsban nem jarul hozza.

5. FelelOsség a titoktartds megszegéséért

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozatban vallalt kitelezettségek megszegése sulyos
szerzodésszegésnek mindsiil, amely polgari peres eljarasban érvényesithetd polgari jogi
jogkovetkezményeket von maga utan. A titoktartasi kotelezettség megszegése esetén koteles
vagyok a Szovetség részére eseményenként és személyenként 1.000.000 Ft, azaz Egymillio
forint 6sszegll kotbért fizetni.

A kotbér megfizetése nem mentesit a tovabbi kartéritési felelosség alol. Amennyiben a
titoksértéssel a Szovetség a kotbér 0sszegét meghaladd vagyoni vagy nem vagyoni kar éri,
koteles vagyok annak teljes Osszegét megtériteni.

Kiilondsen megtéritendd karnak mindsiilnek:

- a Szovetség jo hirnevének sérelmébdl eredd karok;

- az adatvédelmi jogsértésekbdl eredd birsagok és koltségek;

- a SzOvetség partnerei vagy tdmogatoi altal érvényesitett igények;
- birdsagi eljaras soran felmeriild koltségek, illetékek

- a Szovetség altal a jogsértés kivizsgalasa, megsziintetése és jogi kezelése érdekében
felmertilt

koltségek.



6. Zar6 rendelkezések

Kijelentem, hogy jelen nyilatkozat tartalmat megismertem, azt megértettem, és magamra
nézve kotelezének fogadom el.

Kelt: Budapest, 202 év ho nap

a tag alairasa

El6ttiink, mint tanuk elott:

1. név: (olvashat6) 2. név: (olvashat6)
lakcim: lakcim:
szig.szam: szig.szam:

alairas: alairas



